SO Y TE TINH KON TUM  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM Y TE DPoc lap - Tw do - Hanh phc
HUYEN TU MO RONG
S6: 95 /QP-YTTMR Tu Mo Rong, ngay /3 thang 6 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quén Iy va sir dung tai sin cong
ciua Trung tim Y té huyén Tu Mo Rong

GIAM POC TRUNG TAM Y TE HUYEN TU MO RONG

Can cir Quyét dinh so 52/2005/Q0P-UB ngay 19/9/2005 ciia UBND tinh
Kon Tum vé viéc thanh lgp Trung tam'Y te huyén Tu Mo Rong;

Can cir Quyét dinh so 511/QD-UBND ngay 11/8/2022 cua Chu tich Uy
ban nhan dan tinh Kon Tum ve viéc to chuc lgi Trung tam Y té huyén Tu Mo
RONg truc thugc So'Y té tinh Kon Tum;

~ Can cir Quyét dinh s6 1227/0D-SYT ngay 29/8/2022 ciia Gidm doc So Y
te tinh Kon Tum ve viéc ban hanh Quy che to chic va hoat dong cua Trung tam
Y te huyén Tu Mo Rong;

Can cir Ludt qudn Iy, sit dung tdi san céng s6 15/2017/OHI14 cia Quéc
héi, ngay 21/6/2017;

Can cir Nghi dinh Sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiet mat so diéu cua ludat Quan ly, su dung tai san cong;

Can cir Thong tu s 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bo Truong
B¢ Tai chinh hudng dan mét so ngi dung cua Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh phu huong dan Ludt quan ly, sw dung tai san cong;

Can cuir Thong tur s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua B¢ Tai chinh
hefé'ng dan cheé do quan Iy, tg'nh hao mon, khau hao tai san co dinh tai co quan,
10 chirc, don vi va tai san co dinh do Nha Nudc giao cho doanh nghiép quan ly
khong tinh thanh phan von Nha Nudc tai doanh nghiép;

Can cir Nghi quyét sé 21/2018/NQ-HDND ngay 19/7/2018 cua Hoji dong

nhdn dan tinh Kon Tum quy dinh vé phdn cdp qudn 1y tai san cong thudc pham
vi quan ly cua tinh Kon Tum;

Can cuir Nghi dinh 98/2021/ND-CP ngay 08 thang 11 nam 2021 cua Chinh
phii vé viéc quan Iy trang thiét bi y té;

Can cir Nghi quyét sé 26/2023/NQ-HDND ngay 11/7/2023 cua Hoi d‘ong
nhan dan tinh vé viéc sira déi bo sung mét sé diéu cia Quy dinh vé phan cdp
qudn ly tai san cong thugc pham vi quan ly cua tinh Kon Tum ban hanh kem
theo Nghj quyét sé 21/2018/NQ-HBPND ngay 19/7/2018 ciia Héi dong nhan dan
tinh Kon Tum;
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Xét d@é nghi cua Truong Phong T6 chirc - Hanh chinh - Tai chinh - Ké
toan, Trung tam Y té huyénTu Mo Rong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh quét dinh kém theo Quy ché quan 1y va sir dung tai
san cong cua Trung tam Y t€ huyén Tu Mo Rdng.

Piéu 2. Cac noi dung khac vé quan 1y, sir dung tai san cong khong duoc
quy dinh tai Quy ché nay thi s€ thuc hién theo cac van ban quy pham phap luat
hién hanh.

~ Diéu 3. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh va bii bo cac
Quye¢t dinh sau:

1. Quyet dinh s6 286/QD- -YTTMR ngay 29 thang 11 nam 2018 cua Trung
tam Y té huyén Tu Mo Rong vé viéc Ban hanh quy ché quan 1y va sir dung tai
san cong cua Trung tam Y té huyén Tu Mo Rong.

2. Quyét dinh s6 31/QP- -YTTMR ngay 20 thang 01 nam 2022 cua Trung
tam Y té huyén Tu Mo Rong vé viéc diéu chinh, bo sung mot s6 noi dung trong
Quyét dinh s0 286/QD-YTTMR ngay 29/11/2018 cua Trung tam Y té huyén Tu
Mo Réng vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung tai san cong ciia Trung
tam Y té huyén Tu Mo Rong.

Piéu 4. Trudng cac phong chic ning, cac khoa chuyén mén, cac don vi y
te tryc thudc; vién chirc, nguodi lao dong thudc Trung tdm Y t€ va cac tap thé, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. GIAM POC

Noi nhan: PHO GIAM bOC

- S¢ Y té tinh Kon Tum (b/c);
- Nhu biéu 4;

- Lanh dao TTYT;

- Luu: VT, TCHC-TCKT.

Dinh Thanh Hai
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SOY TE TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM Y TE Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
HUYEN TU MO RONG

QUY CHE
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CUA
TRUNG TAM Y TE HUYEN TU MO RONG
(Ban hanh kem theo Quyer dinh so  /OD-YTTMR, ngay  thang 6 nam 2024
cua Trung tam Y te huyén Tu Mo Rong)

N Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Luat Quan ly, sir dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017;
“Nghi dinh §6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiet mot so dieu cua luat Quan ly, sir dung tai san cong;

Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua bo Tai chinh hudng
dan mot s6 nodi dung cia Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua
Chinh pht huéng dan Luat quan ly, st dung tai san cong;

Thong tu s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua Bo Tai chinh huéng
dan ché d6 quan Iy, tinh hao mon, khau hao tai san ¢6 dinh tai co quan, t6 chuc,
don vi va tai san ¢b dinh do Nha Nuéc giao cho doanh nghiép quan ly khéng
tinh thanh phan vén Nha Nuéc tai doanh nghiép;

Nghi quyét sé 21/2018/NQ-HPND ngay 19/7/2018 cua Hoi dong nhan
dan tinh vé viéc Quy dinh vé phan cip quan ly tai san cong thuoc pham vi quan
ly cua tinh Kon Tum.

Nghi quyét s6 26/2023/NQ-HPND ngay 11/7/2023 cuia Hoi dong nhan
dan tinh vé viéc sira d6i bo sung mot sé diéu ciia Quy dinh vé phan cap quan ly
tai san cong thugc pham vi quan ly cta tinh Kon Tum ban hanh kém theo Nghi
quyét s6 21/2018/NQ-HPND ngay 19/7/2018 cua Hoi ddong nhan déan tinh Kon
Tum.

Piéu 1. Nguyén tic xay dwng quy ché quan ly sir dung tai san

1. Thyc hién théng nhat quan Iy vé tai san cia Trung tam Y t& huyén Tu
Mo Réng dam bao tuan thu cac quy dinh cua phap luat va huéng dan cua co
quan nha nudc ¢6 tham quyen.

2. Khong vuot qué tiéu chuan, dinh mie do nha nuée quy dinh.

3. Khai thac va st dung dam bao tiét kiém, hiéu qua, kinh té trong viéc
quan ly va str dung tai san nha nudéc.

4. Bao dam cho don vi, vién chirc va ngudi lao dong hoan thanh tét nhiém
vu dugc giao.
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5. Phat huy quyén 1am chu tap thé, dan cha cong khai trong viéc quan ly
va str dung tai san nha nudéc.

6. Sau khi ban hanh phai dugc cong khai tai don vi theo quy dinh.
Piéu 2. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé& viéc quan ly va sir dung tai san cia Trung tam
Y t& huyén Tu Mo Rong.

2. Tat ca cac khoa, phong, tram Y té cac xd (sau day goi 1a cac don vi truc
thugc) va cac cé nhan dugc giao quan ly va sir dung tai san thuoc sy quan ly cua
Trung tdm Y té huyén Tu Mo Rong phai thuc hién cac quy dinh caa Quy ché
nay.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy va sir dung tai san

Tai san cong quy dinh trong quy ché nay 14 tai san cia Nha nudc giao cho
Trung tdm Y té Tu Mo Rong quan 1y va sir dung, duoc dau tu xay dung, mua
sam tr nguoén von thudc ngan sach nha nudc, cac ngudn kinh phi khac, do cac
du 4n hodc cac to chire, ca nhan trong va ngoai nudc tai trg, vién tro:

1. Céc loai tai san khi mua sam, tiép nhan ké toan phai mo so sach theo
ddi chi tiét, phan loai theo tirng loai tai san cap nhat phan mém quan ly.

2. Khi giao nhan tai san nguoi co6 trach nhiém quan 1y hoac st dung truc
tiép phai ky nhan vao cac chimg tir giao nhan tai san lién quan. Pdi véi nhiing
tai san 14 may moc thiét bi y té Bo phan st dung tai san c6 trach nhiém phdi hop
v6i cac bo phan lién quan dé xay dung quy trinh van hanh st dung trang thiét bi
y té.

3. D6i v6i nhitng tai san 1a may moéc thiét bi di giao trach nhiém cho
nguoi quan 1y st dung, néu can diéu dong, giao cho phong, bd phan khac hoac
nguoi khac quan 1y sir dung phai xin ¥ kién Lanh dao co quan xem xét, giai
quyét va 1am du cac thi tuc giao nhan tai san, chuyén bién ban ban giao cho ké
toan theo ddi tai san dé cap nhat so sach kip thoi. Tuyét d6i khong cho nguoi
ngoai co quan vao su dung tai sadn cia co quan.

4. Nguoi quan 1y, truc tiép sir dung tai san néu lam mat hodc ¢b ¥ 1am hu
hong tai san thi tily theo tinh chat, mic do thiét hai dé boi thuong, quy két trach
nhiém, xur 1y ky luét.

5. Nguoi dugc giao quan ly, st dung tai san phai c6 trach nhi¢ém bao
quéan, khong duge cho ngudi ngodi co quan muon, dua ra khoi co quan néu chua
duoc su déng y cua lanh dao don vi, néu lam hu hong, méat mat phai chiu trach
nhiém.

- Néu tai san chua hét thoi han st dung theo quy dinh ma hu hong, mat
mat, khong st dung duogc nita thi phai bao cho Lanh dao va Phong Té chuc -
Hanh chinh -Tai chinh- Ké toan dé dé xuat Lanh dao co quan xtr Iy hodc trang bi
bo sung.
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- Truong hop tai san bj hu hong can stra chira, ngudi duoc giao quan 1y,
stir dung tai san lam giay d€ nghi stra chira c6 xac nhan ctiia Lanh dao truc tiép va
chuyén cho Lanh dao co quan:

+ Néu tai san bi hu hong do nguoi str dung tai san sir dung khong dung
quy trinh ky thuét hodc c6 y lam hu hong thi tuy theo mirc d6 hu hong ma ngudi
st dung tai san s€ bi xtr phat theo quy dinh tai Khoan 4, Diéu 3.

+ Néu tai san bi hu hong do khach quan thi cac don vi truc thudc lam Bao
cao gui vé Phong Té chirc - Hanh chinh - Tai chinh - Ké toan tong hop, lam dé
xuat stra chita, mua phu ting thay thé (néu c6) kém bao gia trinh 1anh dao co
quan.

- Truong hop tai san bi hu hong khong thé sira chira dugc, can phai trang
bi bo sung hodc c¢6 nhu cdu mua sam méi thi nguoi st dung tai san phai lam
gidy dé nghi mua sim c6 xac nhan ctia Trudng bd phan truc tiép chuyén Phong
T6 chitc - Hanh chinh - Tai chinh - Ké toan trinh linh dao co quan xem xét,
quyét dinh.

6. Khi tai san da hét han st dung cac don vi truc thudc lam T trinh gui
Phong To chic - Hanh chinh -Tai chinh - Ké toan phdi hop cing Phong Ké
hoach nghiép vu - Piéu dudng - Kiém soat nhiém khuan danh gia lai tai san dé
dé xuat lam thu tuc thanh 1y hodc tiép tuc gia han thoi gian sir dung.

7. Viéc str dung, trang bi tai san co quan phai dam bao nguyén tic tiét
kiém, hop 1y pht hop voi cong viéc ciia co quan va dinh muc tiéu chuan quy
dinh. Nhing tai san, phuong tién thong tin.., cua co quan chi dugc su dung vao
muc dich cong vu, néu st dung vao viéc rleng thi nguoi st dung phai tra tién.

8. Vién chirc, ngudi lao dong du vo tinh hay cb ¥ vi pham quy dinh vé tiét
kiém, chdng lang phi hodc vi pham nhiéu lan thi ngoai viéc boi thuong thiét hai,
s€ b1 xur ly ky luat theo quy dinh.

9. Cac khoa, phong, tram y té xa sir dung tiét kiém so véi dinh mirc hoic
c6 sang kién thyc hién tiét ki€ém, chong lang phi lam loi cho Nha nudc va don vi
thi 1ay do6 1am guong.

10. Phong T chitc - Hanh chinh -Tai chinh- Ké toan phdi hop vdi cac
khoa, phong bénh vién, phong kham da khoa khu vuc, tram y té cac xa theo doi,
quan ly dé dé xuat khen thuong, ky luat kip thoi.

Chuong 1 )
NHUNG QUY DPINH CU THE

Piéu 4. Tiéu chuin nhan biét tai san ¢ dinh, cong cu dung cu

1. Tiéu chudn nhdn biét tai san c6 dinh hitu hinh:

Tai san c¢b dinh hiru hinh 13 nhitng tai san c6 hinh thai vat chat, c6 két cau
doc 1ap hoac 1a mot hé thong gom nhi€u bo phén riéng 1€ 1ién két véi nhau dé
cung thuc hién mét hay mot s6 chirc nang nhat dinh, tai san c6 dinh htru hinh
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bao gom: Nha, cong trinh xay dung; Vat kién trac; Xe 6 t0; Phuong tién vén tai
khac (ngoai xe 6 t6); May moc, thiét bi; Tai san c6 dinh hitu hinh khac
- C6 thoi gian st dung tir 01 (Mot) nam tro 1€n;

- C6 nguyén gid tir 10.000.000 dong (mudi triéu ddng) try 18n/1 don vi tai
san.

2. Tiéu chud@n nhdn biét tai san cé dinh vo hinh:

”l:éi san c¢6 dinh v6 hinh 13 nhing tai san khong co hinh thai vat chat ma co
quan, to chirc, don vi, doanh nghi¢p da dau tu chi phi tao 1ap tai san hodac dugc
hinh thanh qua qua trinh hoat dong nhu: Quyen st dung dat; Quyén tac gia va

quyén lién quan dén quyén tac gia; Phan mém tng dung; Thuong hiéu cua don
vi su nghi€p cong 1ap.

Piéu 5. Tai san cia Trung tam Y té
1. Tai sdn cé dinh hézu hinh:
- Nha ctra va vat kién trac: Céc khéi nha 1am viéc hanh chinh, cac khéi

nha lam viéc chuyén mon, cac cong trinh canh quan, phu trg trong bénh vién;
phong kham da khoa khu vuc; cac tram y té x4;

- May méc, thiét bi, dung cu ding cho cong tac chuyén mon;

- May méc, trang thiét bj lam viéc;

- Phuong tién van tai (6 t6, xe may), hé thong thong tin lién lac;
- Thiét bi, dung cu dung cho cong tac quan ly;

- Tai san c6 dinh khéc.

2. Tai sdn ¢é dinh vo hinh:

- Gi4 tri quyén str dung dat.

- Gi4 tri phan mém may tinh.

3. Tai sdn 1a cong cu, dung cu lau bén:

Cac loai cong cy, dung cu lau bén gom cac loai cdng cu, dung cu trang bi
trong phong lam viéc, phong hop, tai cac don vi truc thuoc. Boi voi cac loai
cong cy, dung cu lau bén phai chap hanh day du vé quan ly nhap, xuat kho cong
cu, dung cu va bat budc phai 1ap phiéu nhap kho, phiéu xuat kho.

Piéu 6. Thay ddi nguyén gia tai san cé dinh
1. Nguyén gia tai san cé dinh dwoc thay doi trong cdc trwong hep sau:

- Panh gia lai, diéu chinh gia tri tai san ¢ dinh theo quyét dinh cua co
quan nha nudc co tham quyen;

- Thyc hién nang cap tai san c6 dinh theo dy &n, ké ho da duoc co quan
nha nudc ¢6 tham quyen phé duyét;

- Théo d& mot hay mot sé bo phan tai san ¢b dinh.
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2. Khi phét sinh viéc thay déi nguyén gid tai san cé dinh:

Phong T6 chuc - Hanh chinh - Tai chinh - Ké toan thuc hién Iap Bién ban
ghl rd can cu thay d6i nguyén gia; ddng thoi xac dinh lai cac chi tiéu nguyén gla
gia tri con lai, s6 hao mon lily ké cua tai san cb dinh dé diéu chinh sé ké toan va
thuc hién hach toan ké toan theo quy dinh hién hanh.

Piéu 7. Khau hao va hao mon tai san ¢ dinh ciia Trung tam Y té

Tai san ¢ dinh caa Trung tdm Y té khong tham gia vao hoat dong kinh
doanh, cho thué, lién doanh, lién két thi tinh hao mon, khéng trich khau hao.
Viéc tinh hao mon duoc thuc hién vao cudi nam tai chinh theo ding quy dinh tai
Thong tu s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 caa Bo Tai chinh hudng dan ché
d6 quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san cb dinh tai co quan, t6 chtc, don vi
va tai san ¢ dinh do Nha Nudc giao cho doanh nghiép quan Iy khdng tinh thanh
phan vén Nha Nuéc tai doanh nghiép.

Piéu 8. Ca nhan, khoa, phong, tram Y té dwec giao quan 1y, sir dung
tai san caa Trung tam Y te

Tuy theo chirc nang, nhiém vu caa cac don vi thugc, truc thuoc duoc giao,
phan bo chuang loai, so lugng tai san cho cac ca nhan quan ly, st dung.

Trung tam Y té duoc str dung quyeén sé hitu tri tué, phan mém ung dung,
co s& dir liéu va tai san khac dé khai thac theo quy dinh cia Phép luat va cac quy
dinh co lién quan.

Piéu 9. Trang bi, mua siam tai cong

- Hang nam can ctr vao Du toan thu, chi va cac van ban hudng dan cua
cap c6 tham quyén, cac khoa phong, cac tram y té x&, ra soét, 1ap nhu cau can
mua sam tai san phuc vu c6ng tac chuy&n mén giri Phong T6 chirc - Hanh chinh
-Tai chinh - Ké toan; Khoa Dugc - Trang thiét bi -Vat tu y té dé tong hop phan
tich, danh gia trinh Lanh dao phé duyét don vi giri d& xuat 1én cap trén lam co so
thuc hién viéc mua sam tap trung.

- Viéc trang bi mua sam tai san céng phai phu hop véi chire néng, nhi¢m
vu duoc giao, pht hop véi tiéu chuan, dinh muc, nguon kinh phi dugc st dung,
dung d6i twong, phuc vu cong tac chuyén mon, dap ung yéu cau cbng Viéc va
d6i méi theo quy dinh do co quan c6 tham quyén ban hanh, tuan thu phuong
thuac, trinh ty, thu tuc quy dinh tai luat quan ly, st dung tai san cong va phéap luat
co lién quan.

- Quy trinh va thu tuc mua sam: Thuc hién theo cac vin ban huéng dan
hién hanh cua cap c6 tham quyén ban hanh.

- Giao tai san cho ca nhan, t6 chirc quan 1y sir dung: Cén clr vao cc vin
ban quy dinh vé tiéu chuan dinh mic Phong T chirc - Hanh chinh - Tai chinh
Ké toan hoic Khoa Duoc - Trang thiét bj -Vat tu y té ¢6 trach nhiém tham muu
lanh dao don vi quyét dinh giao tai sdn cho ca nhan, td chuc quan 1y, st dung,
theo ddi va luu trit ho so tai san ctia don vj.



Pi¢u 10. Quan ly dat dai

Cin cr cac hd 50 va gidy chimg nhan quyen stt dung dit dugc co quan
nha nudc co thim quyén giao cho Trung tam Y té huyen Tu Mo Roéng; dit dai
dugc giao phai dugce quan ly chat ché, an toan tuyét d6i, dam bao phu hop giira
thue t€ va hd so giao quyén st dung dat.

Piéu 11. Quén Iy va sir dung xe 0 td
1. Trén co sé tiéu chudn, dinh mic ciia nha nwoc:

Xe 6 t6 duoc giao truc tiép cho Phong Té chuc - Hanh chinh- Tai chinh -
Ké toan theo ddi, quan ly, st dung xe 6 td phuc vu cho cdng tac chuyén mén va
cong tac khac ctia don vi dam bao dtng tiéu chuan, dinh muc theo quy dinh hién
hanh, dong bao hiém va kiém dinh theo dinh Ky.

2. Khi sik dung xe é t6 doi vdi trwong hep cap cieru bgnh nhén, chuyén
vién hogc phuc vu cong tac phong chong dich:

Phai c6 lénh diéu xe cua Lanh dao don vi, Iénh diéu xe phai ¢ c6 xé4c
nhan, déng dau cta noi di, noi dén lam co sé thanh toan nhién liéu; d6i véi
truong hop sir dung xe ctu thuong dé van chuyén vac xin, trang thiét bi y té
hoac di cong tac phai dugc su dong y cuia Giam déc va phai xay dung Ké hoach
cu thé, cd lénh diéu xe theo quy dinh. Khéng ty y sir dung xe ciru thuong trong
moi truong hop khi chua ¢ ¥ kién caa Lanh dao don vi. C4 nhan, bo phan ¢
lien quan phai chiu trach nhiém trude 1anh dao don vi va truéc phap luat néu co
hanh vi trén.

3. Vigc siza chita xe é té theo dinh ky phdi dam bdo cdc diéu kign sau:

- To trinh d& nghi bé tri stra chita xe  t trong dy toan chi ngan sach hang
nam.

- Bién ban giam dinh tinh trang k¥ thuat xe 6 t6 do Lién nganh lap (So
Giao théng - Van tai, So Tai chinh, va don vi quan ly, si- dung xe).

- Quyét dinh phé duyét ké hoach stra chira xe 6 t6.

- Du toén chi tiét kinh phi stra chita xe 6 t6 (kém 03 bao gia ciia cdc co 6
sia chira).

- Quy trinh va thu tuc sta chira: Thuc hién theo cac van ban huéng dan
hién hanh cta cap c6 tham quyén ban hanh.

* Truong hop hu hong dot xuat can phai thay thé, stra chira nho xe 6 to dé
phuc vu Kip thdi cong tac chuyén mén nhu: Thay 16p, chay dén, thay binh...thi
phai c6 bién ban danh gia hién trang do don vi 1ap, ké hoach stra chita kém duy
toan chi tiét ciia don vi 1ap va cac chang tir khac co lién quan dén viéc thanh
quyét toén.

Piéu 12. Quan ly thiét bi cdng nghé théng tin

Thiét bi cong nghé thdng tin phai duoc két ndi thdng nhat trong h¢ théng,
c6 su phan dinh trach nhiém quan ly cu thé gan vai thuc té st dung:
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- Phong may chu, hé théng mang, hé théng phan mém va céc phong may
chuyén dung vé cong nghé thdng tin do Phong Ké hoach nghiép vu - Diéu
dudng - Kiém soat nhidm khuan quan 1y.

- C&c may tram va thiét bj céng nghé thong tin khac duoc giao truc tiép
cho céc khoa, phong, bd phan, ca nhan truc tiép duoc giao quan ly, sir dung.

Piéu 13. Bao quan va sir dung tai san cong

C4c tai san la thiét bi, may moc chuyén dung phai c6 Ii lich may, huéng
dan st dung, bao quan va phan cdng trach nhiém cu thé cho timg ngudi quan ly.
Phong T6 chuc - Hanh chinh - Tai chinh - K& toan c6 trach nhiém chu tri, phol
hop va hudng dan céc bo phan co lién quan ma so theo ddi tai san cong tai noi
su dung.

Déi voi céc tai san 1a thude, vat tu y té, hda chat sinh pham xét nghiém
phai bao quan nghiém ngat; phai chap hanh dang quy dinh va quy ché quan ly
thudc, hoa chat doc da ban hanh, nguoi quan ly phai kiém tra s6 luong va hién
trang trugc va sau mdi ngay 1am viéc hoic ca diéu tri. Khoa Duoc - Trang thiét
bi - Vat tu y té chiu trach nhiém dam bao cac diéu Kién, hudng dan va thuong
xuyén Kkiém tra viéc sir dung va quan ly thubc, vat tu y té, hda chat sinh pham
xet nghiém tai don vi.

Dbi véi cac tai san, trang thiét bi va phuong tién do luong phai thyc hién
viéc bao tri, bao dudng, kiém dinh, hiéu chuan va dang ky sir dung nhu: May X-
Quang, can, huyét ap, may dién tim, dién tré tiép dat.. .., cac khoa, phong:
Phong T6 chirc - Hanh chinh - Tai chinh - Ké toan; Phong Ké hoach nghiép vu -
Piéu dudng - Kiém soat nhiém khuan; Khoa Dugc - Trang thiét bi - Vat tu Y] té
phéi hop véi cac bo phan, don vi ¢ lién quan theo chirc nang, nhiém vy, quyén
han c6 trach nhi€ém tham muu lanh dao don vi xay dung ké hoach bao tri, bao
dudng, kiém dinh, hiéu chuan theo quy dinh. Viéc str dung dién, cac trang thiét
bi Y té phai dam béao an toan, tiét kiém va hop 1.

Céc trang thiét bi y té phai st dung ding quy trinh k¥ thuét, quy trinh van
hanh nhu may siéu am, mdy xét nghiém, may dién tim ... Khi hét gio 1am viéc
phai tat hét cac trang thiét bi dién nhu bong den, quat, may lanh, may vi tinh, 6n
ap, tich dién dé giam thiéu hao t6n dién nang va phong sét danh lam hu hai trang
thiét bi.

Pi¢u 14. Picu dong, thu hdi va thanh ly tai san

1. Doi véi cac logi tai san thugc trang thiét bi y té:

Cac loai tai san thugc trang thiét bi y té da duoc cip cho céc khoa, phong,
bo phan nhung khong c6 nhu cau sir dung hodc khong du diéu kién dé van hanh
phai bao cao cho lanh dao don vi xem xét giao cho bd phan tham muu thuc hién
viéc diéu chuyén tai san trong don vi hoic diéu chuyén tir don vi ndy sang don
vi khac nham dam bao str dung tai san hiéu qua.

2. Viéc thu haéi tai sdn dwec thuc hién trong cdc trwong hop:
- St dung khong dung muc dich;
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- Khdng con nhu cau hoic giam nhu cau sir dung;
- Thtra tiéu chuan, dinh mitc cho phép.
3. Tai san bi hw héng khong thé si dung:

Déi vai tai san bi hu hong khong thé str dung hoic tai san néu tiép tuc stra
chita ma phai chi phi I6n can dugc xem xét thanh ly; viéc thanh 1y tai san phai
dugc thuc hién theo Nghi quyét sé 21/2018/QD-UBND ngay 19/07/2018 cua
Hoi ddng nhan dan tinh Kon Tum vé viéc thanh ly tai san.

Piéu 15. Ho so theo déi tai san ¢ dinh giam
1. Tai sdn cé dinh giém do thanh Iy:
- Bién ban tong hop tai san dé nghi thanh ly;

- Quyét dinh va danh muc tai san thanh Iy duoc cip ¢ tham quyén phé
duyét;

- Ho so thuc hién thanh ly tai san theo quy dinh.

2. Tai san ¢é dinh giam do mat, thiéu trong kiém keé:

- Bién ban xéc dinh tai san mat, thiéu trong kiém keé;

- Quyét dinh xir ly ctia cap c6 tham quyen;

- Céc ho so khac theo quy dinh cua phép luat.

3. Tai sdn cé dinh gidm do diéu chuyén, cho tgng:

- Quyét dinh cua cap c6 tham quyeén vé viéc diéu chuyén, cho tang;
- Bién ban ban giao tai san cho don vi tiép nhan;

- C4c hd so khac co lién quan.

Piéu 16. Quyén va nghia vu cia cac khoa, phong, cac tram Y té va
cac ca nhan dwgc giao quan ly, sir dung tai san

1. Quyén nhuw sau:
- Str dung tai san phuc vu hoat dong theo chirc nang, nhiém vu duoc giao;

- Thyc hién cac bi¢n phap bao vé, khai thac va su dung hi¢u qua tai san
duoc giao theo ché do quy dinh;

- Puoc Trung tdm Y té, Nha nudc bao vé quyén, loi ich hop phap;

- Khiéu nai, khai kién theo quy dinh cta phap luat;

- Quyén khéc theo quy dinh caa phap luat.

2. Nghia vu nhw sau:

- Bao Vé, su dqu tai san dung muc dich (khong duoc SI},dl/lng vao muc
dich ca nhan), tiéu chuan, dinh muc, ché do; bao dam hiéu qua, tiet kiém;

- Lap, quan ly hd so tai san, ké toan, kiém ké, danh gia lai tai san theo quy
dinh cta phéap luat;



11

- B&o céo va cong khai tai san theo quy dinh cua luat;

- Thuc hién nghia vu tai chinh trong sir dung tai san cong theo quy dinh
cua phap luat;

- Phéi hop véi Phong To chic - Hanh chinh - Tai chinh - Ké toan, Bo
phan Trang thiét bi y té (thuéc Khoa Duoc - Trang thiét b; - Vit tur y té), Can bo
Cong nghé théng tin (thugc Phong Ké hoach nghiép vu - Diéu duéng - Kiém
soat nhiém khudan) thuc hién day du cac nhiém vu bao dudng theo dinh ky va dot
XUAt; bao vé an toan tai san cia Trung tam Y té theo quy dinh.

- C6 trach nhiém boi thuong gia tri tai san do thiéu trach nhiém dé xay ra
mat mat, hu hong tai san nha nudc.

- Giao lai tai san khi c6 quyét dinh thu hdi cua Trung tam Y té;

_ - Chiu sy thanh tra, kiém tra, gidm sét cia co quan nha nudc ¢ tham
quyen; gidm sat cua cong dong, can bd, cong chirc, vién chuc va Ban Thanh tra
nhan dan trong quan ly, st dung tai san thuoc pham vi quan ly theo quy dinh cta
phap luat;

Piéu 17. Sira chira, nang cap, bao dudng tai san, trang thiét bj
1. Sira chira tai san cé dinh 1a may mac, trang thiét bi:

Bo phan dé Xuat phai c6 gidy bao hong, bién ban danh gia hi¢n trang
trong d6 néu r6 1y do can sira chira, nang cap, dé xuat phuong an thuc hién va co
y kién cua cac bd phan tham muu trude khi trinh Lanh dao phé duyét ké hoach
sua chira.

2. Sira chira tai sdn cé dinh 1a nha cita, co sé, Vit chat:

Hang nam Phong T6 chirc - Hanh chinh - Tai chinh Ké toan ra soét nhu
cau can sua chita cua cac khoa, phong, tram y t€ xa lam can cu dé xin chu
trrong va bo tri kinh phi theo quy dinh. Ho so trinh can dam bao cac néi dung
sau:

- To trinh d¢& nghi bo tri kinh phi sira chira cong trinh don vi duoc giao
truc tiép quan ly, sur dung;

- Bién ban danh gia hi¢n trang trang cong trinh cua do Lién nganh lap (So
Xay dung; So Tai chinh va don vi quan ly, s dung nha cura, co so, vat chat);

- Quyét dinh phé duyét chu truong sua chira cua cap c6 tham quyén va
cac ho so lién quan (néu co);

- Bang khai toan tong muc sta chita do don vi tu van xay dung 1ap.

- Quy triljh va th}i tuc sua chita: Thuc hién theo cac vin ban huéng dan
hién hanh cta cap c6 tham quyén ban hanh.

- Kinh phi bao dudng, stra chira tai san cua Trung tam Y té dugc thuc hién
bang nguon kinh phi tuong tmg; doi véi tai san chi dugc su dung vao muc dich
kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién }(ét thi sir dung nguon thu duoc tir viéc
kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két.
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Piéu 18. Lap va quan ly hd so tai san

Moi tai san ¢6 dinh cua Trung tam Y té phai duoc quan 1y theo quy dinh
cua phap luat ve ke toan, thong ké va cac quy dinh khac cta phap luat.

Ho so tai san nha nuéc bao gom:

- Pi vai tru sé 1am viéc:

+ Quyét dinh giao dat; glay chang nhan quyen su dung dat; bién ban xac

dinh gia tri quyen st dung dit cua co quan c6 tham quyén giao dat khéng thu
tién su dung dat.

+ C4c tai lidu lién quan dén viéc phé duyét du &n, thict ké, du toan, ban v&
hoan cdéng, hop dong, bién ban nghiém thu, bién ban ban giao, bdo cdo quyét
toan dua cong trinh vao str dung.

+ Cac van ban lién quan dén thu hdi, diéu chuyén, thanh Iy tru s¢ 1am
Viéc.

+ Phiéu bao hanh.

+ Céc tai liéu khac co lién quan.

- Do véi xe 0 to:

+ Quyét dinh phé duyét cap xe ciia cap tham quyén.

+ Hop dong mua xe; hoa don mua xe; bién ban giao nhan xe; gidy dang
ky xe 6 t6.

+ Céc van ban lién quan dén thu hoi, diéu chuyén, thanh ly, ban xe.

+ CA4c tai liéu khac cé lién quan.

- Bdi véi cac tai san khéc:

+ Cac quyét dinh dau tw, mua sam tai san cua cap co tham quyén.

+ Hop d6ng mua sim tai san; hoa don mua tai san; bién ban nghiém thu,
giao nhan tai san.

+ Céac van ban lién quan dén thu hoi, diéu chuyén, thanh ly, bén, tiéu hay
tai san.

+ C4c tai liéu khac cd lién quan.

Béo céo kiém ké, bao céo ké khai, bdo céo cong khai tai san nha nuéc,
béo céo tinh hinh quan ly, sir dung tai san nha nudc theo quy dinh cua phap luat.

Ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san nha nude dugc luu
trir tai Phong T6 chac - Hanh chinh -Tai chinh - Ké toan.

MOi tai san phai duoc phan loai, danh s6 va ¢6 ho so, 1y lich, duoc theo
doi chi tiet theo tung doi twong TSCD va dugc phan anh trong s6 theo doi
TSCD cua Trung tdm Y té va tai cac don vi truc thuoc st dung.

Piéu 19. Thong ké, ké toan, kiém ké, danh gia lai tai san
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1. Tai sdn cia Trung tam Y té:

Tai san cta Trung tm Y té phai duoc thong ké, ké toan kip thoi, day du
theo quy dinh cua phap luat vé ké toan, phap luat vé thong ké va phap luat co6
lién quan.

2. Kiém ke tai sdn nha nwoc:

- Kiém ké tai san vao cudi ky ké toan nam va kiém ké theo quyét dinh
Kiém ké. Giam doc Trung tdm Y té cd trach nhiém t6 chac thuc hién viéc kiém
ké tai san nha nuéc cua Trung tam Y te va cac don vi truc thuge dinh ky hang
nam theo diing quy dinh cua phap luat vé ke toan, thong ké.

- Phong T6 chirc - Hanh chinh - Tai chinh - K& toan; Khoa Duoc - Trang
thiet bi - Vat tu y t€; Vién chac Cong nghé thong tin thugc Phc‘)ng Ké hoach
nghiép vu - Dicu dudng - Kiém soat nhiem khuan co trach nhi¢ém phoi hop tham
muu gitp Giam doc to chic thuc hién cong tac kieém ké tai san nha nudc theo
dang quy dinh hién hanh.

3. Viéc danh gid lai gié tri tai san cong:

Viéc danh gia lai gia tri tai san cong dugc th,uc hién theo quy dinh cua
Luat Quan ly, st dung tai san cong, phap luat vé ke toan va phap luat co lién
quan.

Piéu 20. To chirc theo ddi, quan Iy va cong khai viéc sir dung tai san
nha nwéc

Tai san nha nudc tai Trung tm Y té huyén Tu Mo Rong dugc theo doi,
quan ly trong hé thong ho so, s6 sach tai cac don vi sau:

1. Phong Té chic - Hanh chinh - Tai chinh - Ké toan:

Quan ly hd so, 1y lich ting loai tai san cap nhat phan mém Ién sb ké toan
va tai khoan ké toan theo timng chi tiéu cu thé khi ¢ nghiép vu kinh té phat sinh
gom: Nguyén gié tai san, hao mon hoic trich khau hao va gia tri con lai, ngudn
hinh thanh cua céc tai san. Thuc hién viéc kiém ké, danh gia dinh ky dé doi
chiéu giira s6 liéu trén so ké toan va thuc té sir dung. Quan 1y ho so, sb sach, ly
lich chi tiét vé s6 lwong, chung loai cua tat ca tai san thuoc may mac, trang thiét
bi vin phong. Chu tri va phéi hop vai cac bo phan lién quan dé tham muu lanh
dao trong viéc thuc hién cac ché do bao cao ké khai va cong khai viéc quan 1y,
st dung tai san cong theo quy dinh. Két thiic nam tai chinh Phong T6 chuc -
Hanh chinh - Tai chinh - Ké toan, khda so ké toan thuc hién cac bao cao theo
y&u cau quan ly.

2. Khoa Dwoc - Trang thiét bi - Vit tw y té:

Quan ly hd so, 1y lich, quy trinh van hanh chi tiét caa tirng loai may mac,
trang thiét bj y té. Chu tri va phéi hop véi cac bo phan lién quan tham muu 1anh
dao xay dung quy trinh quan ly trang thiét bi y té va thuc hién cac ché do béo
c4o, st dung tai san 14 trang thiét b y té theo quy dinh, dong thoi tham muu lanh
dao trong viéc diéu chuyén tai san Ia trang thiét bi tir bo phan c6 nhu cau thap
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sang bo phan c6 nhu cau cao hop Iy, hiéu qua va dam bao dang quy dinh.
3. Cac, khoa, phong, tram y té xa, cac c& nhan dwec giao tai san:

Co trach nhiém Iap s6 theo ddi nhat ky su dung va phan cong nhan luc
quan ly str dung cu thé tirng tai san, trang thiét bi dung muc dich, yéu cau nhiém
vu va hiéu qua, va chiu trach nhiém trudc lanh dao don vi phap luat nhirng tai
san minh dang quan ly theo quy dinh hién hanh.

Piéu 21. Phan cap quan ly tai san

Giam ddc trung tam Y té 1a nguoi quyét dinh va chiu trach nhiém truéc
So Y té va phap luat nha nudc ve cdng tac quan ly va sir dung tai san cua don vi.
Céc khoa, phong, bo phan, cac tram y té x& va c& nhan cua don vi chiu trach

nhiém trude Giam déc vé viéc sir dung va quan 1y tai san khi dugc giao theo quy
dinh.

Piéu 22. Bo c4o tai san cta Trung tam Y té

- Phong To chutc - Hanh chinh -Tai chinh - Ké toan chu tri, phdi hop voi
cac bo phan cé lién quan tham muu cho Lanh dao don vi va té chic thuc hién
viéc kiem ké, bao céo sb luong, gia tri, tinh hinh quan ly, st dung tai san cong
thugc pham vi quan 1y theo quy dinh cia phap luat.

- Tai san b&o cao bao gom: Tru sé lam viéc; quyén sir dung dat dé xay
dung tru s lam viéc, co s& hoat dong su nghiép; xe 6 t0 cac loai; tai san co dinh
khac.

- Giao cho Phong To chiic - Hanh chinh - Tai chinh - Ké toan; Khoa
Dugc - Trang thict bi - Vat tu y t€; Vién chac Cong nghé Thong tin cé trach
nhiém phoi hop bao cao va chiu trach nhiém veé tinh chinh xac cua cac thong tin
ké khai.

- Hang nam, thyuc hién béo cao ké khai, cong kh,ai tinh hinh quan ly, st
dung tai san cua Trung tam Y te gui Co quan quan ly cap trén truéc ngay 15/01
ndm sau. Ngoai ra, phai thuc hién béo cao dot Xuat theo yéu cau cia co quan nha
nudc c6 tham quyén.

Noi dung bao céo tinh hinh quan ly, st dung tai san cua Trung tam Y té
thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 131 Nghi dinh 151/2017/ND-CP.

) Chuong Il
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 23. Xir Iy vi pham

- Cac trudng hop vi pham Quy ché nay duoc xt 1y theo quy dinh cua phép
luat co lién quan.

- Trudng hop dé xay ra chiém dung, chiém doat dat, nha cira, tai san cong
thi khoa, phong, ca nhan c6 lién quan va b phan dugc giao quan ly tai san phai
chiu trdch nhiém trude Giam doc va phap luat hién hanh.

Piéu 24. Trach nhiém thuc hién
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- Phong Tb chuc - Hanh chinh - Tai chinh - Ké toan; Khoa Dugc - Trang
thiét bi - Vat tu y té chiu trach nhiém hudng din, kiém tra, giam séat cac khoa,
phong, tram y té x&, thudc Trung tdm Y té thuc hién ddy du nhitng quy dinh tai
Quy ché nay.

- Truéng cac don vi y té thuoc, truc thuoc Trung tm Y té huyén Tu Mo
Rong chiu trach nhiém xay du:ng noi quy, quy dinh str dung tai san Nha nudc tai
khoa, phong, tram y té x4 va t6 chac thuc hién tai khoa, phdng minh cho phu
hop, nhung khong trai quy dinh cta phéap luat va quy dinh tai Quy ché nay.

- Vién chtic, ngudi lao dong 1am mat mat, hu hong hoac gay ra thiét hai
vé tai san thi phai boi thuong thiét hai tai san bao dam khach quan, cong bang va
cong khai theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

- Trong qua trinh t6 chuc thuc hién, néu c6 diém chua phu hop hodc co
véan dé phat sinh do huéng din chi dao thay doi cua co quan quan Iy cép trén, s&
duogc diéu chinh bo sung kip thoi phit hop véi tinh hinh thyc té tai don vi.
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